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Circ. n. 493 Voghera, 10 giugno 2024 

 
Ai docenti IC Pertini 

Al DSGA 

All’Ufficio Personale 

All’Ufficio Contabilità 
Al sito Web 

Agli Atti 

 

 

OGGETTO: CONSEGNA DOCUMENTAZIONE FINE ANNO SCOLASTICO 

 

I docenti sono pregati di consegnare entro il 21 giugno 2024 all’Ufficio Contabilità 
(sig. Mirella Bertorelli) i seguenti documenti: 

 
- Dichiarazione ore eccedenti; 
- Relazione finale Figure strumentali; 
- Relazione finale Referente di Dipartimento (solo Docenti Sec. I grado); 

- Valutazione finale Progetti e prospetto delle ore svolte (per i progetti che coinvolgono 

più docenti il responsabile raccoglierà la modulistica in un unico plico); 
- Registro Attività progettuali; 
- Dichiarazione ore di partecipazione agli Open Day e /o manifestazioni Istituto; 

- Dichiarazione ore Commissioni di lavoro; 

- Dichiarazione ore Incontri con gli specialisti; 

Tutti i compensi saranno liquidati secondo quanto indicato nel contratto d’Istituto a.s. 

2023/2024 e dopo l’assegnazione delle risorse finanziarie. La modulistica è reperibile in 
area riservata. 

 
Entro la stessa data andrà consegnata all’Ufficio Personale la richiesta di ferie estive a. 
s. 2023/2024. 

 

Distinti saluti 
 
 

 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Teresa Lopez 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3.comma 2.del D.Lgs.39/93 
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