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Circ. n. 17 
Ai Collaboratori Scolastici 

 
 

Oggetto: comunicazione disponibilità per lavoro straordinario 
 
Con la presente si richiede ai Collaboratori Scolastici di comunicare la propria disponibilità allo 
svolgimento di lavoro straordinario (sostituzione dei colleghi assenti, impegni collegiali, corsi, open 
day, attività alunni) compilando il modello allegato e consegnandolo in segreteria. 
In caso non ci fosse alcuna disponibilità per le sostituzioni, si provvederà ad emanare ordini di 
servizio. 
Le ore di straordinario saranno in parte retribuite, fino al monte ore prestabilito in contrattazione, 
e in parte recuperate nei periodi di sospensione delle attività didattiche o con permessi brevi. 
 
 
 

                                                                                                                                                  Il DSGA 
Loredana Primiero 

 
 
 
 

Ass.te Amm.vo Istruttore 
E.B.      
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Al DSGA 
 

Oggetto: comunicazione disponibilità CS per lavoro straordinario 
 
 

Il/la sottoscritto/a ____________________________, COLLABORATORE SCOLASTICO presso la 
sede _______________________________ comunica in merito allo svolgimento di lavoro 
straordinario (sostituzione dei colleghi assenti, impegni collegiali, corsi, open day, attività alunni) 

 disponibile su tutte le sedi 

 disponibile solo sulla propria sede 

 non disponibile 
 
Voghera, _______________ 
 

                                                                                                                         Firma 
 

___________________________ 


